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APRESENTACAO

O presente manual tem como objetivo orientar o beneficiario de recursos publicos
financeiros concedidos pela FAPERGS, sobre os procedimentos corretos para o uso e posterior

prestacao de contas técnica e financeira.

O uso de recursos publicos para pesquisa cientifica e inovacdo é regulamentado por
legislacdo que tanto a FAPERGS quanto as instituicbes, pesquisadores e empreendedores

apoiados devem observar e respeitar.

Para quaisquer esclarecimentos ou orientacao que venha a necessitar, o beneficiario
podera entrar em contato com a FAPERGS por meio dos canais de comunicacao informados

em https://fapergs.rs.gov.br/fale-conosco.

Agradecemos observagoes e sugestdes que venham a aperfeicoar este documento.

Conselho Técnico-Administrativo (CTA)
FAPERGS
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1 INFORMACGOES GERAIS

A concessao de recursos pela FAPERGS dependera:

a) Da aprovacao do projeto;
b) Da assinatura do Termo de Outorga;
¢) Da néo inclusdo do pesquisador no CADIN/RS (Cadastro Informativo do Estado);

d) Da situacdo regular junto a FAPERGS quanto as prestacSes de contas e apresenta¢des
de relatorios técnicos;

e) Da observancia deste Manual, das disposi¢des estabelecidas nos editais, no Termo de
Outorga e na legislacdo aplicavel;

f) Da abertura de conta bancaria especifica para a movimentacdo dos recursos concedidos
pela FAPERGS, a ser providenciada pelo outorgado;

g) Da prestacdo de contas técnica (relatorio técnico) e financeira (relatorio financeiro) na
forma e nos prazos estabelecidos;

h) Da observacdo dos principios da administragdo publica (conforme Emenda
Constitucional n.° 79, de 23/07/20), a Lei Federal n°® 14.133/2021, a Lei Estadual n°
15612 e a Instrucdgo Normativa da CAGE n° 06/2016 (disponivel em
www.sefaz.rs.gov.br), além de outras disposico es legais vigentes e aplicaveis.
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2 - COMO GERIR O AUXILIO

a) Assinando o Termo de Outorga e disponibilizado o recurso, na conta corrente
vinculada, o outorgado passara a condicdao de GESTOR do recurso publico, assumindo
o dever de prestar contas da utilizacdo dos recursos concedidos, na forma do paragrafo
Unico, do art. 70 da Constituicdo do Estado do Rio Grande do Sul;

b) O Termo de Outorga € o instrumento que regula a concessdo dos recursos publicos
pela FAPERGS e é de observancia obrigatéria para todos os envolvidos;

c¢) O Termo de Outorga possui um prazo de vigéncia estabelecido de forma expressa em
suas clausulas, iniciando-se na assinatura pelo CTA e findando na data expressa no
termo. O prazo final podera ser alterado por meio de eventuais aditivos, ou por
deliberacao do CTA. Todo e qualquer ato de execucao do projeto de pesquisa, gerador
de despesa, devera ser realizado no prazo vigente fixado;

d) Os prazos para prestacdo de contas financeira e apresentacdo de relatorio técnico-
cientifico sdo estabelecidos no Termo de Outorga em eventuais aditivos ao Termo de
Outorga ou por deliberacao do CTA;

e) A prorrogagao do prazo de vigéncia do Termo de Outorga, assim como a prorrogacao
dos prazos para prestacdo de contas técnica e financeira, devera ser requerida pelo
outorgado, com antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias da data prevista para
o término do prazo de vigéncia do Termo de Outorga, pelo e-mail
comites@fapergs.rs.gov.br.
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3 - 0 QUE NAO E PERMITIDO FAZER

Sao considerados atos vedados ao beneficiario dos recursos (outorgado), além de outros
expressamente mencionados no Termo de Outorga, sob pena de devolucdo dos respectivos
recursos concedidos, na forma da legislagao vigente:

a) Transferir verbas ou saldos de um processo para outro, quando o outorgado é
beneficiario de mais de um auxilio em curso, mesmo que se trate de projeto em
continuacgao;

b) Efetuar despesas e atos que impliquem despesas atuais e/ou futuras realizadas fora do
periodo de vigéncia do Termo de Outorga;

c) Efetuar compras de materiais ou servicos em nome/CNPJ da FAPERGS;

d) Exceder os valores fixados na tabela de valores de diarias e bolsas disponivel no site da
FAPERGS;

e) Efetuar pagamentos a si proprio, a membros da equipe ou a sécios da empresa (no caso
de projetos corporativos), exceto diarias, quando previstas no projeto aprovado;

f)  Pagar por atividades administrativas de 6rgaos e instituicdes de pesquisa;
g) Realizar compras com pagamento parcelado;

h) Efetuar pagamentos antecipados, exceto de didrias, e nos casos em que for exigéncia
do fornecedor, desde que acompanhado de pedido e/ou contrato de venda ou
prestacdao de servicos e que o prazo de entrega do produto, bem ou servi¢o, ndo
ultrapasse os prazos previstos no Termo de Outorga;

i)  Transpor rubricas em valor superior a 20% do total do valor concedido, salvo com
autorizagao prévia por escrito do CTA;

j)  Destinar os recursos para finalidades diversas daquelas previstas no projeto aprovado;
k) Utilizar os recursos recebidos a titulo de empréstimo para reposicao futura;

1) Executar despesas e/ou atos que impliquem despesas atuais ou futuras, antes da
assinatura do Termo de Outorga;

m) Transferir recursos para institui¢des, fundacdes e similares, a titulo de execucdo da parte
financeira do projeto, exceto no caso de produtos controlados pela Policia Federal ou
pela ANVISA ou pelo Exército e de importagdes via instituicdo, aprovadas no projeto;

n) Nomear procurador ou designar substituto para administracdo financeira dos recursos,
prestacdo de contas, elaboracdo de relatério técnico-cientifico e/ou execucdo do
projeto de pesquisa aprovado;

o) Atribuir vigéncia ou efeitos financeiros retroativos;
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p) Realizar a execucdo financeira de mais de 20% dos recursos concedidos, nos ultimos
30 (trinta) dias de vigéncia do Termo de Outorga, sem a prévia autorizagdo, com
excecao dos auxilios com prazo de vigéncia inferior a 6 meses;

q) Realizar despesas com material permanente nos Ultimos 60 (sessenta) dias do prazo
de vigéncia fixado no Termo de Outorga.
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4 - ATE QUANDO UTILIZAR OS RECURSOS?

a) A utilizacdo dos recursos devera iniciar apds a disponibilizacio dos valores ao
outorgado, findando no prazo de vigéncia estabelecido no Termo de Outorga e em
eventuais aditivos ao Termo e resolugdes publicadas pelo CTA da FAPERGS;

b) Havendo necessidade de prorrogagdo de prazo, a solicitacdo justificada devera ser
encaminhada a Divisdo de Auxilios e Bolsas, via e-mail comites@fapergs.rs.gov.br, até
30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do Termo de Outorga;

c) Por ocasido do término do prazo de vigéncia previsto no Termo de Outorga, o saldo,
caso existente, deverd, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, ser devolvido a FAPERGS,
de acordo com o estabelecido no roteiro para prestacdo de contas vigente, disponivel
no site da FAPERGS;

d) Despesas e atos que impliquem despesas atuais e/ou futuras realizadas fora do periodo
de vigéncia do Termo de Outorga serdo consideradas irregulares e os respectivos
valores deverao ser devolvidos pelo outorgado, atualizados conforme Taxa Selic.
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5 - COMO ADMINISTRAR FINANCEIRAMENTE OS RECURSOS

a) A conta bancaria devera ser aberta em nome do outorgado ou da empresa, no caso de
recursos de subvengdo econdmica, pelo representante legal da empresa (responsavel
pela assinatura do Termo de Outorga), mediante autorizagao por escrito da FAPERGS;

b) O outorgado/coordenador do projeto devera informar a FAPERGS o nimero da conta
bancaria e agéncia, possibilitando o depdsito do recurso concedido;

c¢) Os recursos concedidos deverdo ser movimentados, exclusivamente, pelo
outorgado/coordenador do projeto, que € o Unico autorizado formalmente para tanto;

d) Na conta corrente vinculada (FAPERGS/outorgado), somente serdo admitidos recursos
concedidos pela FAPERGS, sendo vedados depodsitos com recursos de outras fontes,
salvo casos previstos no Termo de Outorga;

e) O outorgado/coordenador do projeto sera responsavel pelo controle e movimentacdo
da conta, pela guarda em seguranca dos meios de movimentagdo da conta, pelo
controle do saldo da conta bancaria vinculada, por providenciar Boletim de Ocorréncia,
sustar os cheques no banco e, comunicar formal e imediatamente a FAPERGS em casos
de roubo, furto, fraude ou extravio;

f) Qualquer despesa que nao se enquadre nas autorizagdes constantes do Termo de
Outorga, do edital e/ou do presente manual, correra por conta exclusiva do outorgado;

g) O outorgado podera efetuar os pagamentos de despesas por meio de qualquer forma
de pagamento que a conta oferecer (cheque, débito, PIX, transferéncias), desde que
nao haja cobranca de tarifas bancarias e desde que anexados a prestacdo de contas os
comprovantes da despesa, bem como os comprovantes dos pagamentos;

h) Os pagamentos deverdo ser realizados de forma “casada” com as despesas (exemplo:
Nota fiscal n® , paga pelo cheque/transferéncia/PIX n° ), observando a letra
"b" do item 10.1;

i) Para pagamento de despesas de pequeno valor, que ndo comportem emissdes de
cheques nominativos ou na execucgao de projetos que incluam a realizagdo de missdes
e expedicOes (trabalho de campo), cujos pagamentos sejam inviaveis nas formas usuais,
em face de peculiaridades regionais, o pagamento podera ser efetuado em espécie,
mediante comprovacao das condi¢des ora fixadas e desde que nao ultrapassem o
valor de duas didrias nacionais (valor constante na tabela de diarias disponivel no
site da FAPERGS). Eventuais saldos devem retornar a conta do projeto;
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j)  Caso o outorgado necessite efetuar compras ou contratar servicos com cartdo de
crédito, este deve ser de sua titularidade, e o pagamento devera ser a vista. O
ressarcimento da despesa correspondente devera ocorrer a partir de dez dias antes do
vencimento da fatura. A comprovagdo dar-se-a pela apresentacao da fatura do cartao
onde conste a compra ou servigo realizado, além dos demais comprovantes relativos a
operagao.
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6 — COMO ALTERAR O ORCAMENTO ORIGINAL

Independentemente de haver previséo no Edital, no Termo de Outorga, ou no presente
Manual, somente poderdo ser realizadas as despesas constantes no orcamento aprovado. A
transposicao de valores entre rubricas aprovadas podera ser realizada livremente até o
limite de 20% do valor aprovado.

Eventuais gastos efetuados em desacordo com o or¢gamento aprovado, ou que necessitem
de transposicdo de rubrica acima de 20% do valor aprovado, deverao ter prévia e expressa
autorizacao do CTA por escrito, devendo tal autorizagao ser solicitada co m antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias do término da vigéncia do Termo de Outorga. O pedido de alteracdo no
orcamento devera ser encaminhado para a Divisdo de Auxilios e Bolsas, via e-mail
comites@fapergs.rs.gov.br, acompanhado de justificativas, informando quais rubricas serao
alteradas. A transposicdo de rubricas podera ser ou nao autorizada pelo CTA, com fundamento na
legislacao vigente.
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7 - COMO PEDIR ALTERAGAO DE PRAZOS

Qualquer pedido de prorrogacao de prazo devera atender as seguintes exigéncias:

a) Ser encaminhado a Divisdo de Auxilios e Bolsas, via e-mail comites@fapergs.rs.gov.br,
com no minimo 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do Termo de Outorga;

b) Ser acompanhado das devidas justificativas para a alteracdo pretendida, bem como com
informacdes sobre o andamento do projeto e o cronograma ajustado.
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8 - COMO UTILIZAR OS RECURSOS DE APLICACAO FINANCEIRA

a) E obrigatério que os recursos concedidos pela FAPERGS sejam imediatamente
aplicados em aplicacdo financeira lastreada em titulos da divida publica (Ex. Fundo
Super do Banrisul);

b) Caso o outorgado ndo providencie a aplicagdo financeira exigida, arcara com o 6nus
correspondente, no momento da prestacao de contas, conforme legislacao vigente;

c) E obrigatéria a apresentacdo dos extratos bancéarios contendo a totalidade da
movimentagdo da conta corrente, podendo estes ser obtidos via Internet. Eventuais
despesas com extratos microfilmados correrdo por conta do outorgado;

d) Os rendimentos obtidos com a aplicacdo financeira poderdo ser utilizados na execugao
de despesas previstas no projeto aprovado, devendo os mesmos ser destacados nos
demonstrativos da prestacao de contas.

N\

FAPERGS




Instrucdes para utilizagdo e prestacao de contas de recursos financeiros

9 — COMO CLASSIFICAR AS DESPESAS

9.1 - DESPESAS DE CUSTEIO

Descricao

DETALHAMENTO

MATERIAL DE CONSUMO

Animais para estudo e
preparacao de produtos

Aquisicdo e/ou arrendamento de animais para estudo,
pesquisa e experiéncia em laboratério, obtencao de produtos
biolbgicos, producdo de soros e vacinas.

Combustiveis

Somente para projetos de pesquisa que envolvam “trabalho
de campo”.

Matéria-prima

Material de consumo intermediario, utilizado diretamente na
fabricacao de produtos finais.

Materiais plasticos

Plasticos de uso geral, incluindo materiais descartaveis.

Material de informatica

Placas de computador, mouse, teclados, disco rigido,
memoria, processadores, quando adquiridos separadamente
para substituicdo e/ou melhoramento de computadores.

Pecas de reposicao

Pecas necessarias a manutencdo, identificacdo, utilizacdo e
conservacao de equipamentos.

Produtos farmacéuticos

Drogas diversas e todo tipo de medicamento de carater
curativo ou profilatico.

Produtos quimicos, biolégicos
e fisicos

Reagentes em geral, kits de extracdo de DNA, proteinas,
anticorpos, enzimas, etc.

Vidrarias de laboratorio

Vidrarias de uso frequente, baixo custo e de ordinéria
tecnologia. Vidrarias de alto custo e de maior requinte
tecnolégico deverao ser enquadradas como despesas de
capital.

Equipamentos de protecao
individual

Uniformes, aventais, jalecos, luvas, mascaras.

Outros materiais de consumo

Caracterizados pela perda de identidade fisica e autonomia de
funcionamento continuo em até 2 anos.

BOLSAS

Diferentes modalidades e
niveis de bolsa pagas pela
FAPERGS

Valor mensal conforme tabela FAPERGS.

15
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DIARIAS

Diaria Nacional Quando a distancia entre o local da residéncia, ou da
execucdo do projeto e o local de destino, for superior a 50

km. Devera ser pago o valor de meia diaria, quando néo
envolver pernoite (valor conforme tabela FAPERGS).

Diaria Internacional

A conversdo da Diaria Internacional para moeda nacional
(Real), deve ser feita quando da elaborac¢do da proposta.

DESPESAS DE TRANSPORTE

Transporte de pessoal

Transporte de pessoal (grupo), executado por terceiros, para a
realizacdo de atividade ou evento previsto no projeto.

Passagem terrestre

Passagem de Onibus ou trem, desde que o prestador do
servigo emita comprovante da despesa.

Passagem aérea Passagem aérea nacional ou internacional.

SERVICOS DE TERCEIROS

Aquisicao de licenca de programas de computador, onde héa a
Aquisicao de licenca de uso contratacdo do direito de uso e ndo a propriedade, com a
emissado de nota fiscal de servico.

Assessoria e consultoria técnica

Desde que relacionada com o projeto de pesquisa e
previamente aprovada, incluindo servicos relacionados ao
desenvolvimento, validagdo, escalonamento e promocdo de
produtos e servicos resultantes do projeto.

Despesas de importacao

Despesas com encargos de importacdo de materiais de
consumo ou itens de capital.

Inscricao em evento Taxa de inscricdo em eventos cientificos.

Instalacio e manutencao de
equipamentos

Despesas com instalagdo, manutencdo preventiva e com
conserto de equipamentos. Inclui também eventuais pecas de
reposicao utilizadas para o conserto.

Servicos graficos Impressdo de banners, cartazes, faixas, folders, certificados.

Fornecimento de mao-de-obra (sem vinculo empregaticio)
para servicos gerais, tais como, eletricista, pedreiro, hidraulico,
tratador de animais, desde que essencial ao desenvolvimento
do projeto, bem como outros
relacionados ao desenvolvimento do projeto, tais como
Servicos profissionais validacao, escalonamento, estudos de viabilidade de mercado
de produtos ou servigos, consultoria juridica visando protecdo
de propriedade intelectual relacionados a produtos ou servicos
resultantes do projeto. Os servicos deverao ser relacionados a
concretizagdo dos objetivos de pesquisa e desenvolvimento do

especializados

projeto.

Traducdo de textos, traducdo simultdnea em eventos,
Servicos técnicos editoracdo, publicacdo de anais e taxa de publicacdo de

artigos.

Outros servi¢os ou encargos

Outros servicos e encargos nao descritos nesta tabela,
relacionados ao projeto de pesquisa.
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9.1.1 - COMO IMPLEMENTAR E ADMINISTRAR BOLSAS

a) As implementa¢des de bolsas concedidas somente poderdao ocorrer depois de
cumpridas, pelos candidatos e pelo outorgado, todas as exigéncias expressas no
Regulamento  de  Bolsas,  disponivel no site da  FAPERGS em
https://fapergs.rs.gov.br/regulamentos-de-bolsas, e observadas as orientagdes da
Divisdo de Auxilios e Bolsas;

b) O pagamento ao bolsista devera ser efetuado mensalmente, obedecendo ao
cronograma de desembolso/execucdo do projeto, e apds a verificagdo da frequéncia do
bolsista selecionado;

c) Salvo disposicdo expressa em contrario, o pagamento da bolsa sera efetuado pelo
outorgado, diretamente ao bolsista, mediante depdsito/PIX/transferéncia bancaria, em
conta corrente de titularidade do bolsista ou de seu representante legal (quando menor)
com emissdao do Recibo de Pagamento de Bolsa, devidamente assinado pelo bolsista.
Podera ser emitido um Unico Recibo de Pagamento de Bolsa, englobando todo o
periodo da prestacio de contas. O recibo e o0s comprovantes de
depdsito/PIX/transferéncia bancaria deverao ser apresentados na prestagao de contas;

d) O crédito em conta bancaria do bolsista devera ser realizado no més subsequente ao
de competéncia, até o 5° dia util;

e) Evedado pagamento ao bolsista para o desempenho de tarefas que ndo estejam estrita
e diretamente vinculadas a execucdo do projeto de pesquisa;

f) Ao final do projeto, é obrigacdo do bolsista elaborar relatério de atividades relativo ao
periodo em que esteve desempenhando atividades relacionadas a execu¢do do projeto
de pesquisa cientifica, sendo responsabilidade do outorgado, a sua apresentacdo junto
ao relatério técnico do projeto;

g) Caso o Edital ndo impeca, podera haver transposicdo de recursos entre a rubrica bolsas
e outras rubricas, mediante solicitagdo justificada do outorgado e autorizacdo expressa
do CTA.

9.1.2 - COMO UTILIZAR DIARIAS

As diarias compreendem os gastos com hospedagem, alimentagéo e transporte local (taxi,
metrd, 6nibus municipal e taxi-lotacdo). Somente poderao ser pagas diarias para integrantes
da equipe do projeto, ou a pesquisadores visitantes, previstos no projeto aprovado. Quando
houver ingresso de novo integrante na equipe, o fato deve ser comunicado a FAPERGS, por meio
do e-mail comites@fapergs.rs.gov.br, devendo o outorgado aguardar a aprovagdo para o
pagamento de diarias aos novos integrantes. Ndo poderdo ser realizados pagamentos de diarias
a familiares, até o terceiro grau, mesmo que estes facam parte da equipe do projeto.

FAPERGS
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a) Nao serdo aceitos pagamentos de didrias quando a distancia entre seu local de
residéncia (ou execucdo do projeto) e o evento realizado seja inferior a 50 km;

b) O valor das diarias esta estabelecido na Tabela de Diarias disponivel no site da FAPERGS.
A quantidade deve estar de acordo com a duracao da atividade/evento para as quais
foram concedidas, incluindo deslocamento de, no maximo, 2 (dois) dias, quando for
necessario;

c) As diarias autorizadas pela FAPERGS sao de dois tipos:

e NACIONAIS - destinadas ao outorgado ou membros da equipe do projeto
aprovado, em viagens no pais (dentro ou fora do RS), bem como a pesquisadores
vindos de outros estados ou paises, para executar atividades aprovadas no projeto.
Caso nao haja pernoite no local de destino, o pagamento devera ser de apenas 50%
do valor da diaria (meia diaria).

o INTERNACIONAIS - destinadas ao outorgado ou membros da equipe do projeto
aprovado, em viagens ao exterior. Para pagamento de diarias internacionais, o
outorgado podera utilizar a cotacdo do dia, observando o valor aprovado para a
despesa (limite da rubrica). Para tanto, poderd acessar a pagina web do Banco
Central, copiando a tela da consulta da cotacdo, para apresentacdo quando da
prestacdo de contas.

9.1.3 - COMO CONTRATAR SERVICOS DE TERCEIROS

9.1.3.1 - Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

a) O outorgado devera utilizar-se de empresas estabelecidas, das quais exigira nota fiscal
de servico. A empresa contratada nao podera ter membros da equipe do projeto ou
socios da empresa outorgada (no caso de recursos de subvengdo econdmica), no seu
quadro social;

b) Em casos excepcionais e autorizados previamente pelo CTA, o servico podera ser
prestado por pessoa juridica especializada que nado esta apta a emitir nota fiscal. Nestes
casos, quando da prestacdo de contas, devera ser apresentada a base legal que a
desobrigue a entidade de emitir documento fiscal;

c¢) Microempreendedor Individual (MEI) poderd ser contratado como Pessoa Juridica,
desde que ele ndo seja membro da equipe executora do projeto ou sécio da empresa
(no caso de projetos corporativos), que o servico a ser contratado esteja de acordo com
a forma de atuagdo e as atividades exercidas pela empresa e registradas no cadastro
MEI e que a empresa emita nota fiscal, com as devidas informacdes previstas no item
10.1 do presente manual.
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9.1.3.2 - Servicos de Terceiros Pessoa Fisica

a) Quando nio for vedado pelo Edital, e somente nos casos de servicos artesanais, bracais
ou personalissimos, em que o fator preponderante é a qualificacdo de quem executa o
servico, o outorgado podera contratar pessoa fisica, até o prazo maximo de 89 dias, da
qual exigira recibo;

b) As despesas deverdao ser comprovadas por meio do Recibo de Pagamento de Servigos
Prestados por Pessoa Fisica/Autonomos;

¢) Nao ha obrigatoriedade de retencao de tributos quando for feito pagamento de pessoa
fisica a pessoa fisica. Entretanto, caso o outorgado seja pessoa juridica, devera verificar
junto a sua assessoria e/ou contador, a necessidade de realizar reten¢des, descontos,
reembolsos e pagamentos de obrigacdes fiscais e previdenciarias como decorréncia do
pagamento efetuado, e/ou comprovar, quando necessario, a ndo incidéncia dos
referidos tributos;

d) O outorgado que efetuar retencbes e descontos de natureza fiscal e previdenciaria,
deverd comprovar a FAPERGS o pagamento dos valores mencionados.
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9.2 - DESPESAS DE CAPITAL

Itens

DETALHAMENTO

Aparelhos de comunicagao

Aparelhos, instrumentos elétricos, eletromecanicos,
eletronicos, acessérios e/ou materiais especificamente
utilizados nos  sistemas de comunicacbes e
telecomunicacdes.

Equipamentos de informatica

Computadores, notebooks, tablets, impressoras,
scanners, multifuncionais, nobreaks, monitores, HD
externo, etc.

Equipamentos de laboratério -
instrumental

Equipamentos e materiais, objetos e/ou instrumentos
necessarios a formacdo do conjunto de trabalho.

Equipamentos de som e imagem

Aparelhos, acessérios e/ou instrumentos para gravacao e
reproducdo de som e/ou imagem.

Equipamentos hospitalares e
cirargicos

Equipamentos necessarios a formacdo de conjuntos
utilizadveis em enfermarias e blocos cirlrgicos e/ou
hospitalares.

Maquinas, motores e/ou aparelhos
- mecano-industriais

Maquinas agricolas, veiculos aéreos nado tripulados
(drones), etc.

Material bibliografico

Livros, periédicos (acervo técnico), videoteca, mapas e e-
books.

Software

Aquisicao de licengas permanentes, com emissao de nota
de venda. Licencas por tempo determinado sao
enquadradas como despesa de servicos de terceiros.

Outros materiais permanentes

Caracterizados pela ndao perda de identidade fisica e
autonomia de funcionamento continuo em mais de 2
anos.

Qualquer produto que possa ser incluso nos controles
contabeis e patrimoniais da instituicdo executora.

9.3 - QUE DESPESAS NAO SAO PERMITIDAS

Nao poderao ser custeadas as despesas a seguir relacionadas:

a) Com pro-/labore (entende-se por pro-labore, a remuneracao do trabalho realizado pelo
outorgado do projeto, membro da equipe ou funcionario de empresa outorgada com
recursos concedidos pela FAPERGS);

b) Despesas vedadas relacionadas no Edital e no Termo de Outorga;

c) Atitulo de taxa de administragédo, de geréncia ou similar;
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d) A qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de
orgao ou entidade publica da administracdo direta ou indireta, por servicos de
consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipoteses previstas em leis especificas e na
Lei de Diretrizes Orcamentarias;

e) Com finalidade diversa da estabelecida no Edital e/ou Termo de Outorga;
f) Com data anterior ou posterior a vigéncia do Termo de Outorga;

g) Com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referentes a
pagamentos, ou recolhimentos fora dos prazos;

h) Com aquisicao de veiculo e mobiliario de escritdrio, execugao de obras civis, despesas
gerais de manutencao (exceto manutencao e conserto de equipamentos de pesquisa),
reprografia e similares, bem como despesas com coquetéis, “ coffee break” e similares;

i) Com material de expediente que ndo seja especifico para a execu¢do do projeto;
j)  Com pedagio;

k) Com combustiveis, exceto quando previsto nos orcamentos dos projetos de pesquisa
cientifica que envolvam “trabalho de campo”;

[) Com pagamento de diarias e passagens para individuos que ndo sejam membros da
equipe ou para pessoas e atividades que ndo estejam previstas no projeto aprovado
pela FAPERGS;

m) Com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de orientagdo social, das
quais ndo constem, simbolos ou imagens que caracterizem promocdo pessoal de
autoridades ou servidores publicos (§ 1°, do art. 37 da Constituicdo Federal), e salvo
aquelas diretamente relacionadas a divulgacdo de produtos e servigos resultantes do
projeto apoiado;

n) Com pessoal a qualquer titulo, salvo para a contratacdo de servicos de terceiros, para
estrita execucdo de atividades vinculadas ao objeto, desde que a atividade a ser
executada ndo se inclua dentre aquelas que sao regimentalmente afetas a instituicdo de
vinculo do outorgado;

o) Com empresas que tenha em seu Quadro Social membros da equipe do projeto ou sécio
da empresa (no caso de projetos corporativos);

p) Com bebidas alcodlicas e gastos pessoais, tais como: cigarros, charutos, itens de higiene
pessoal, vestuario, objetos de uso pessoal etc.
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10 - COMO COMPROVAR AS DESPESAS

10.1 - NORMAS GERAIS

a) Os comprovantes de despesas deverao ser emitidos sempre em nome do outorgado,
NUNCA EM NOME DA FAPERGS OU DE TERCEIROS, com excecao das importagdes
via instituicdo, aquisicdo de materiais controlados pela Policia Federal ou pela Anvisa,
bem como nos casos especificos previamente autorizados pelo CTA;

b) Todos os comprovantes de despesa deverdo conter as seguintes informacdes: nimero
do processo (nimero do Termo de Outorga), numero do CPF (quando pessoa
fisica), ou do CNPJ do outorgado (quando pessoa juridica), endereco da instituicao
a que o outorgado estiver vinculado quando da assinatura do Termo de Outorga, data
de emissao, a identificacao detalhada do produto ou servico, descricao detalhada
da quantidade, seu valor, nome ou razao social do emitente, seu endereco, CPF, CNPJ
e Inscricdo Estadual ou Municipal (estas ultimas, se houver);

¢) Naimpossibilidade de constar a informacdo do numero do processo (nUmero do
Termo de Outorga) nos comprovantes de despesas, o outorgado devera
justificar quando da prestacdo de contas, declarando que os produtos ou servigos
descritos no documento em questao, foram adquiridos/realizados para uso exclusivo
no projeto de pesquisa;

d) Havendo impossibilidade de entrega no endereco da Instituicdo, por motivo de recesso
ou de forca maior, o outorgado devera justificar o local de entrega, responsabilizando-
se pela guarda, integridade e transporte dos produtos até o local da pesquisa;

e) Nao serao aceitos comprovantes de despesas que apresentem alteragdes, emendas ou
rasuras que prejudiquem a clareza, bem como, com data anterior ao inicio do prazo de
vigéncia ou posterior ao final do prazo de vigéncia do Termo de Outorga;

f) Previamente a realizacdo das despesas o outorgado devera realizar pesquisa de
precos comprovada por trés orgamentos, para as compras e Servicos necessarios a
execucao do projeto;

g) As cotagdes poderdo ser realizadas via internet, desde que as empresas fornecedoras
emitam notas fiscais, sejam idoneas e reconhecidas no mercado. Neste caso, podera ser
copiada a tela da pesquisa, informando a descricdo da empresa os dados do produto e
a data da pesquisa. Os orgamentos ficardo sob a guarda do outorgado, podendo ser
solicitados pela Divisdo de Prestacdo de Contas, caso esta considere necessario;

h) No caso de fornecedor exclusivo no Brasil, apresentar carta de exclusividade (com data
vigente), emitida pelo fabricante do produto/prestador do servigo;

i)  Nos casos em que nao for possivel a pesquisa de precos, ou que o produto, bem ou
servico ndo for encontrado em outra empresa fornecedora, o outorgado devera
justificar quando da prestacdo de contas, juntamente com a resposta negativa dos

fornecedores consultados (caso haja); \ \
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)

No caso em que a escolha do fornecedor néo foi pelo de menor preco, o outorgado
devera apresentar justificativa dos elementos que definiram a escolha de tal fornecedor;

k) Quando o outorgado for Instituicdo Publica, devera ser observada a Lei de Licitagdes

1)

n)

0)

P)

a)

(Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021);

Para efeito de prestacdao de contas serdo considerados comprovantes de despesas
validos os seguintes documentos:

e DANFE (Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica). A informacdo do numero
do processo FAPERGS (niumero do Termo de Outorga) deve constar no campo “outras
informacgdes”, exceto nos casos que se enquadrem na letra d do item 10.1;

e Cupom Fiscal com identificacdo do outorgado: somente serad aceito se possuir o
nome ou razao social do emitente, seu endereco, CNPJ e Inscricao Estadual ou
Municipal (estas Ultimas, se houver), a descricdo da quantidade, do produto e do seu
valor, o nimero do cupom, bem como o CPF ou o CNPJ do outorgado;

e Nota Fiscal Eletronica de Servicos: emitidas dentro do seu prazo de validade,
devidamente quitada;

e Recibo de Pagamento a Autonomo — RPA: De acordo com o modelo disponivel no
site da FAPERGS, contendo o nome do outorgado, seu CPF ou CNPJ, a descri¢do do
servico prestado, preenchendo, inclusive, os dados referentes a tributacdo e
comprovando para a FAPERGS os recolhimentos através da apresentacdo das guias
respectivas (quando for o caso);

e Excepcionalmente, mediante autorizagdo expressa do CTA em resposta a solicitagdo
justificada enviada a FAPERGS previamente a aquisicdo, serdo aceitas outras
modalidades de documentos emitidos por entidades produtoras de servigos que nao
emitem nota fiscal. Quando da prestacao de contas devera ser apresentada a base legal
que desobriga a entidade de emitir documento fiscal;

Excepcionalmente, poderdo ser aceitas notas fiscais emitidas com o campo “natureza da
operagao”, preenchido como “venda para entrega futura”, desde que acompanhadas de
nota emitida posteriormente comprovando a remessa;

As compras devem ser a vista. E vedado o pagamento de forma parcelada, inclusive nos
casos em que nao houver diferenca de valor em relacdo ao pagamento a vista, sem prévia
autorizacao do CTA;

Quando se tratar de fabricacdo ou montagem de equipamento, além das notas fiscais de
material e mao-de-obra, deve ser apresentada também a descri¢do do produto final;

Quando se tratar de instalacbes, reformas e manuten¢do de equipamentos, apresentar as
notas fiscais ou RPA, se pessoa fisica, bem como o contrato de prestacao de servigos,
quando aplicavel;

Os pagamentos efetuados aos bolsistas serdo comprovados por meio do comprovante de
depdsito/PIX/transferéncia diretamente da conta do projeto para a conta do bolsista,
juntamente com o Recibo de Pagamento de Bolsa (conforme modelo disponivel no site da
FAPERGS), devidamente preenchido e assinado pelo bolsista (podera ser emitido apenas
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r) As despesas com diarias deverdo ser comprovadas por meio da apresentacao do Recibo
de Diarias, guando se tratar de pagamento a terceiros, ou da Declaragao de Diarias,
qguando se tratar do préprio outorgado, acompanhados de documento comprobatério da
atividade ou do local visitado. Se a atividade for uma participagdo em evento cientifico, o
comprovante sera o certificado de participacdo; se for visita a uma instituicdo, o
comprovante sera uma declaragdo da instituicdo visitada; se for um trabalho de campo, o
documento comprobatério serd& um comprovante de despesa emitido na cidade de
destino (despesa de alimentacao, de transporte local ou de hospedagem). Neste caso, deve
ser anexado um comprovante para cada diaria. Notas de pedagio ou de abastecimento
nao comprovam diarias.

10.2 - COMO REALIZAR E COMPROVAR DESPESAS DE TRANSPORTE

10.2.1 - PASSAGENS AEREAS

a) ADQUIRIDAS PELO PRO6PRIO OUTORGADO: Nesta hipdtese, o outorgado devera
apresentar, na prestacao de contas, a nota fiscal de servi¢co ou fatura ou o documento
eletronico emitido pela companhia aérea ou agéncia de viagens, e o cartdo de
embarque ou documento equivalente. Estes documentos devem conter o percurso
completo e coincidir com o periodo da atividade/evento;

b) AQUISICAO DE “PACOTE DE VIAGEM": devera ser apresentada a nota fiscal ou fatura
ou o recibo de compra, com a discrimina¢do detalhada da quantidade do custo de cada
item (ex.: hospedagem, transporte e translado), acompanhado do voucher (original ou
copia) e dos cartoes de embarque ou documento equivalente. O valor das despesas
com hospedagem e translado, que correspondem a despesas com diarias, ndo podera
ultrapassar o valor da tabela de diarias.

e Além dos documentos mencionados, é necessaria a apresentacao de documento que
comprove a participagdo no evento, tal como cépia do certificado de participagéo
ou, em sua falta, documento que comprove a participagdo, ou comprovante de
realizacdo de atividade cientifica relacionada ao projeto;

e Em caso de extravio de algum bilhete de embarque, o passageiro devera solicitar
uma declaracdo da companhia aérea, comprovando o embarque do respectivo
passageiro;

e Custos de "no show” ou “re-emissao” de passagens ndo serdo cobertos,

e O valor de passagens nao utilizadas por motivo de caso fortuito ou de forga maior
(devidamente comprovado) devera ser devolvido, descontado o valor retido pela
companhia aérea como taxa de servico.
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10.2.2 - TRANSPORTES TERRESTRES

a) PASSAGEM DE ONIBUS OU TREM: Apresentar o canhoto da passagem;

b) ONIBUS FRETADO (transporte de grupo): Apresentar a nota fiscal da empresa
locataria, em nome do outorgado;

c¢) ONIBUS URBANO: despesa permitida somente quando constar no Termo de Outorga
(Exemplo: transporte de 6nibus de pacientes que participam de pesquisa);

d) VEICULO PARTICULAR OU DA INSTITUICAO: Somente para projetos de pesquisa que
envolvam “trabalho de campo”, indispensaveis a execucao do projeto). As notas fiscais
(cupons fiscais) de combustiveis deverdo estar em nome do outorgado, indicando a
guantidade de combustivel adquirida, o valor unitario do litro, tipo de combustivel e o
valor total da despesa, bem como a placa do veiculo que foi abastecido.

e Na utilizacdo de veiculo particular ou de instituicdo, nao poderao ser incluidas na
prestacao de contas despesas com motorista, reparos e manutencdo no veiculo,
nem mesmo despesas consideradas como rotina de manutencdo do veiculo, tais
como: trocas de filtro, 6leo, liquidos de arrefecimento e fluidos de freio, direcao
hidraulica etc.

e Somente cabera o pagamento de despesa com transporte para integrantes da
equipe e palestrantes constantes no projeto aprovado.

10.3 - SERVICOS DE TERCEIROS

a) A empresa devera emitir nota fiscal de prestacao de servigos;

b) Tratando-se de servigos prestados por pessoa fisica, devera ser apresentado o Recibo
de Pagamento de Servicos Prestados Pessoa Fisica — Autonomo. O prestador de
servicos assume a responsabilidade de incluir na sua Declaragdo de Renda os valores
recebidos;

¢) No caso do outorgado ser pessoa juridica, o recolhimento dos tributos, ndo sujeitos a
retencdo na fonte e de responsabilidade do prestador de servico, também deve ser
comprovado junto a FAPERGS, anexando copia da guia de arrecadacdo. A FAPERGS
podera solicitar contratos, laudos e relatorios referentes aos servi¢os prestados.

NAO SERAO ACEITOS pagamentos de servigos a membros da equipe do projeto ou socios
da empresa outorgada ou despesas que caracterizem servicos administrativos, a ndo ser nos
casos especiais autorizados no Termo de Outorga.
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10.4 - TAXAS DE INSCRICAO

Devera ser apresentado comprovante de inscricdo, emitido pela organizacao do evento. O
outorgado devera apresentar o certificado de participacdo no curso ou evento do qual participou.

10.5 - DESPESAS REALIZADAS NO EXTERIOR

10.5.1 - AQUISICOES COM CARTOES DE CREDITO

a) Copia da fatura do cartédo de crédito de titularidade do outorgado, onde conste a
descricao e valor da despesa;

b) “commercial invoice”, quitada pelo fabricante/exportador; comprovante de outras
despesas, emitido pela companhia responsavel pelo transporte internacional (Courier
Fedex, UPS, Correios) ou pela Receita Federal.

10.5.2 - IMPORTACAO VIA INSTITUICAO OU AGENCIA DE FOMENTO (CNPq)

Para fins de comprovacao de importagao, o outorgado devera providenciar a documentacao
abaixo relacionada:

a) Contrato de cambio;

b) Fatura proforma e commercial invoice,

c) Guia de repasse dos recursos do outorgado a instituicao;
d) Declaragao de importacao emitida pela Receita Federal;

e) Comprovantes de despesas com despachante, armazenagem, frete aéreo/navio, seguro,
taxas bancarias e tributos (quando incidirem). Estas despesas somente serdo pagas
quando autorizadas no Termo de Outorga;

f) Toda a documentacdo relativa a importagdo devera estar disponivel no setor
competente da instituicao sede do projeto.

10.5.3 - COURIER (CORREIOS/UPS/FEDEX)

a) Fatura proformae commercial invoice,
b) Declaracao simplificada de Importacdo (DSI — Receita Federal);

¢) Guia com o recolhimento dos custos de importacao e impostos.
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11 - COMO SERA FEITA A FISCALIZACAO

O Beneficiario dos recursos concedidos devera aceitar a fiscalizagdo, sem qualquer restrigéo,
que a Outorgante entender necessaria e conveniente, a ser realizada por servidores da FAPERGS
ou por pessoas, instituicdes, empresas ou organismos autorizados pelo CTA.

A fiscalizacdo /n /loco visa acompanhar e avaliar a execugdo do projeto, a utilizagdo dos
recursos, verificar documentos, extratos, notas fiscais, localizar equipamentos em poder do
outorgado e da instituicao e solicitar informacdes.

O outorgado sujeita-se, ainda, a fiscalizacdes decorrentes de outras normas presentes no
sistema juridico nacional, com destaque para aquelas procedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio Grande do Sul e pela Contadoria-Auditoria Geral do Estado — CAGE e demais 6rgaos
que vierem a firmar convénio com a FAPERGS. Quando os recursos tiverem origem na esfera
federal, o outorgado podera receber fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Uniao.

A fiscalizacdo podera ocorrer em até 05 (cinco) anos, contados a partir da data da aprovagao
das contas da FAPERGS pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, referente ao
exercicio da aprovacgao final da prestacao de contas do auxilio concedido.

Nos processos de prestacao de contas com irregularidades citadas nos relatérios do Tribunal
de Contas e da CAGE, bem como nos exames realizados pelos 6érgaos da FAPERGS, onde forem
constatados motivos para desaprovacao total ou parcial das contas previstas nas normas desta
Fundacao, o prazo para fiscalizacao sera de 10 (dez) anos.
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12 — O QUE FAZER COM OS BENS ADQUIRIDOS

Os materiais e bens adquiridos ficardo sediados no endereco da instituicdo a que se vincula
o outorgado ou nas eventuais Institui¢des parceiras previstas no projeto aprovado, exceto em
casos de autorizacdo em sentido diverso da instituicdo e da FAPERGS, ficando os mesmos sob a
guarda do outorgado, no decorrer da realizagdo do projeto e, apds, sob a guarda da instituicdo a
que se vincula o outorgado, desde a finalizagao do projeto até a efetiva doagao.

Todo material adquirido com o presente auxilio sera propriedade da OUTORGANTE, até
a assinatura do Termo de Doacao.

Ao outorgado e sua equipe sdo asseguradas a guarda e o uso exclusivo dos materiais e
bens adquiridos, bem como amplo acesso aos locais em que se encontram eles sediados, durante
a realizacao do projeto aprovado pela FAPERGS.

A instituicdo devera efetuar as anotagdes contabeis e patrimoniais desde 0 momento em
que os bens passarem a ser sediados em seu endereco, registrando os mesmos como “Bens de
Terceiros”.

Havendo autorizacdo, da instituicdo depositaria do bem e da FAPERGS, para o deslocamento
temporario do bem referido para a outra instituicdo/entidade, antes da emissdo do Termo de
Doacdo, as despesas com transporte ndo poderdo ser custeadas com os recursos do auxilio
concedido pela FAPERGS, bem como a seguranca e integridade do bem sera de responsabilidade
plena do outorgado.

Salvo decisdo motivada em sentido diverso do CTA, os bens de capital adquiridos serdo
doados a instituicao a que se vincula o outorgado, apds a aprovagao das contas.

No caso de empresas, caso ela venha a ser fechada, os bens de capital deverdo ser doados
para uma instituicdo cientifica e tecnologica (ICT).

No caso de haver instituicdo parceira participante do projeto de pesquisa, o bem podera
ficar lotado na referida instituicio, sem necessidade de autorizacdo prévia e sob a
responsabilidade do outorgado.

Na hipotese de que a doagao pela FAPERGS deva ser realizada para a instituicdo parceira, a
Declaracao/Relacio dos Bens de Capital/Investimento Adquiridos sera firmada pelo
outorgado e pelo representante legal da referida Instituicao.

O outorgado e a instituicdo a que ele se vincula, ficardo responsaveis para que os materiais
e bens referidos permanecam em condi¢des adequadas, providenciando a Ultima, quando
necessario, a manutencao e/ou conserto. Ambos deverao também diligenciar para que os mesmos
materiais e bens atendam, da forma mais qualificada e ampla possivel, o desenvolvimento do
ensino e da pesquisa cientifica e tecnologica, no estado do Rio Grande do Sul.

A utilizacdo inadequada, irregular ou ilegal, como também o desvio de finalidade e a
gHé‘nagéo nao autorizada, poderdo ensejar a reversao do material permanente para a FAPERGS,
mesmo apods a doacao, sujeitando os responsaveis as penalidades previstas nos ajustes, normas e
manuais da Fundagao e no ordenamento juridico. \ \
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A instituicdo de ensino ou pesquisa e o outorgado comprometem-se a fornecer a FAPERGS,
quando solicitados, informac6es quanto ao uso dos bens e sua localizagdo, bem como seu estado
de conservacao funcional.

Em caso de roubo ou furto, o outorgado e/ou a instituicdo de ensino ou pesquisa devera
encaminhar as providéncias policiais e administrativas cabiveis, bem como comunicar a FAPERGS
para conhecimento e juntada aos autos do processo.

Em hipdtese de caso fortuito ou forca maior, o outorgado e/ou a instituicdo de ensino ou
pesquisa deverd apresentar justificativa do ocorrido por escrito, apresentando documentos
comprobatérios.

O outorgado e a instituicdo ficam responsaveis pelas obriga¢cdes de controle dos bens,
estabelecidas nos editais de convénios (CNPq, FINEP, Capes e outros).
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13 - COMO SE DA A ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

13.1 RECEBIMENTO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

O relatdério de prestacdo de contas, com seus documentos de suporte e conforme
composicdo expressa no roteiro de prestacdo de contas, serdo enviados digitalmente para a
FAPERGS, por meio do sistema SIGFAPERGS em chamada exclusiva e especifica. Atravées do
sistema, as prestacdes de contas serdo recebidas pela Divisao de Apoio Administrativo.

Cabera ao outorgado manter sob guarda e responsabilidade todos os documentos fisicos,
digitais e eletronicos originais referentes a prestacdo de contas pelo periodo de 10 (dez) anos, a
contar da aprovagao das contas. Estes documentos poderao ser solicitados pela FAPERGS ou pelos
orgaos de fiscalizagdo, a qualquer tempo, para fins de auditoria.

Ap6s a montagem das prestacdes de contas e abertura do processo administrativo
eletronico, a Divisao de Apoio Administrativo encaminhara os documentos a Diviséo de Presta¢des
de Contas da FAPERGS.

Apos o recebimento, a Divisdo de Prestacao de Contas providenciara o registro da prestagao
de contas no Sistema de Financas Publicas do Estado — FPE, para regularizacdo junto ao CADIN/RS.
Quando da andlise dos documentos, a Divisdo de Prestacdo de Contas verificara a conformidade
com o Termo de Outorga e seus anexos, o Manual de Prestacao de Contas, o Edital e a legislacao
vigente.

13.2 PRESTAGOES DE CONTAS COM PENDENCIAS

Quando for constatada, na implementacdo da analise das contas prestadas, qualquer
espécie de pendéncia/inconformidade, a Divisdo de Prestacdo de Contas contatara com o
outorgado, via e-mail, dando-lhe o prazo de até 15 (quinze) dias para que providencie a
regularizacdo dos itens apontados.

Caso o outorgado ndo se manifeste no prazo estipulado, ou, em se manifestando, suas
pondera¢des ndo forem aceitas pelo CTA, ou ainda, ndo sane as inconformidades apontadas, a
Divisdo de Prestacdo de Contas fara novo contato pelos canais informados no SIGFAPERGS
(telefone celular, comercial e/ou residencial), podendo solicitar a intervencao do CTA para contato
com o outorgado, para que esse providencie a regularizagdo do apontado e/ou justifique a
impossibilidade de fazé-lo, sob pena de inscricdo do Cadastro Informativo do Estado (CADIN) e
de elaboracdo de parecer contrario a aprovacao das contas.

Em situagdes em que a inconformidade, por entendimento da Diviséo de Prestagdo de
Contas, necessite de uma avaliacdo do CTA, sera elaborado o documento denominado “Pedido
de Consideracao e Avaliacao — PCAV”, com as devidas justificativas do outorgado, para analise e

decisdo, antes da emissao do parecer.
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Todas as providéncias tomadas pela Divisdo de Prestacdo de Contas serdo anotadas no

respectivo Relatorio de Conferéncia de Prestacdo de Contas, que acompanhara a evolugdo da

analise da prestacdo de contas até a sua aprovacdo ou reprovagao final.

Das comunicacdes feitas ao outorgado, devera ser anexada cdpia nos autos da prestacdo de
contas apresentada.

Caso o envio do e-mail seja efetuado e ndo seja confirmado o recebimento da
correspondéncia eletronica, e estando o endereco de acordo com o informado pelo pesquisador
no sistema SIGFAPERGS, a mesma serad tida como recebida pelo outorgado na data de sua
expedicao.

13.3 PARECER DE ANALISE DAS CONTAS

As contas que, ap0s analise pela Divisdo de Prestacdo de Contas, atenderem o estabelecido
no Termo de Outorga e seus anexos, nas Normas e Instru¢des para Uso dos Recursos e nas Normas
para Prestacdo de Contas, e expressarem de forma clara e objetiva a exatiddao dos demonstrativos
contabeis, a boa e regular aplicacdo dos recursos concedidos, a legalidade, a legitimidade e a
economicidade dos atos de gestdo do responsavel, serdo tidas como regulares na sua forma e
conteldo e de acordo com as normatiza¢des pertinentes a matéria, recebendo parecer opinando
pela sua aprovagdo. O mesmo acontecendo com as contas cujas pendéncias forem regularizadas
pelos outorgados.

Quando a Divisdo de Prestacdo de Contas constatar que as contas apresentadas
evidenciaram impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal de que nao resulte dano
ao erario, nem ofendam, com gravidade, as normas que regulam a matéria e, em cujos projetos
foi atendida a finalidade proposta, podera emitir parecer opinando pela aprovacao da prestacao
de contas com ressalvas, a fim de que o CTA possa valorar a relevancia ou ndo das mesmas.

Sao passiveis de gerar aprovacao parcial as contas em que parcela dos recursos forem
aplicados de forma a causar dano e/ou prejuizo ao erario e que se encontrem parcialmente de
acordo com o Termo de Outorga e seus anexos, com as Normas e Instru¢des para Uso dos
Recursos, com o Edital e com as Normas para Prestagdo de Contas. Decorridos os prazos para
regularizacdo da parte disforme, sem que a situacdo seja regularizada e/ou seja aceita a
justificativa do outorgado, a Divisao de Prestacdo de Contas elaborard parecer opinando pela
desaprovacdo parcial delas, destacando os motivos de seu entendimento, bem como os
respectivos valores.

Verificando a ocorréncia de qualquer hipdtese que desaconselhe a aprovagdo das contas, a
Divisdo de Prestacdo de Contas solicitara a devida regularizagdo e/ou, devolugdo dos valores
concedidos, e se o outorgado, apds as solicitacdes realizadas, sobre elas nada fizer, ou fizer de
forma incompleta, ou se ndao forem aceitas as justificativas apresentadas, elaborara parecer
opinando pela negativa de aprovacao, motivando seu entendimento e detalhando valores.
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Constituem motivos para a desaprovagdo das contas apresentadas, principalmente, a
ocorréncia de qualquer das seguintes hipoteses:

L. Nao apresentacdo da prestacao de contas e relatério técnico-cientifico nos
prazos estabelecidos;

II. Pratica de grave falta e/ou de grave irregularidade no cumprimento do
estabelecido no Termo de Outorga e seus anexos, no Edital, nas Normas e
Instru¢bes para Uso dos Recursos, nas Normas para Prestacao de Contas, na
execugao do projeto e nos demonstrativos contabeis;

III. Pratica de grave falta e/ou de grave irregularidade no que se referir a boa,
correta e regular aplicacdo dos recursos concedidos, de forma a ofender as
normas e principios fundamentais da Administracdo Publica e do sistema
juridico nacional, tais como, a legalidade, a legitimidade, a moralidade, a
impessoalidade, a publicidade, a eficiéncia, a eficacia e a economicidade;

V. Dano ou prejuizo ao erario;
V. Configuragao, em tese, de crime ou ato de improbidade administrativa;
VL Ato de gestdo ilegal, ilegitimo, antiecondmico ou infragdo a norma legal ou

regulamentar de natureza patrimonial;

VII.  Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos atinentes ao ajuste.

Quando da conclusao, afastamento e/ou paralisacdo definitiva do projeto, rescisdo ou
extingdo do auxilio, os saldos financeiros remanescentes serdao devolvidos a FAPERGS no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de instauracdo de Tomada de Contas.

A reprovacdo ou a ndo apresentacao da prestacdo de contas e do relatério técnico, no prazo
estipulado no Termo de Outorga, acarretara, automaticamente, a inclusdo do nome do outorgado
no CADIN (Cadastro de Informacao do Estado), ficando ele impossibilitado de receber recursos da
FAPERGS, enquanto perdurar a situagdo de inadimpléncia e sujeito a devolucao parcial ou integral
do recurso concedido, conforme o caso.
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13.4 JULGAMENTO DAS CONTAS

Lancada a opinido da Divisdo de Prestacao de Contas nos autos da prestacdo de contas, bem
como a do Comité Assessor em relacdo ao relatério técnico-cientifico e relatério do bolsista
(quando houver), estas serdo encaminhadas, através do Controle de PC, via processo
administrativo eletréonico (PROA) para analise do CTA que, na presenca de no minimo 2 (dois) de
seus membros, efetuarad o julgamento delas, acompanhando ou ndo as opinides constantes dos
pareceres, motivando suas decisdes.

Nao serdo aprovadas as prestacdes de contas, na auséncia ou desaprovagdo do relatério
técnico-cientifico.

O outorgado sera comunicado, via e-mail, da decisdo tomada pelo CTA no tocante as contas
por ele apresentadas, sendo juntada copia desta comunicacdo nos autos da prestacdo de contas.

No caso de aprovacdo, neste momento, também sera providenciada a doagdo dos bens de
capital para a Instituicdo de vinculo do outorgado, ou para instituicdo parceira prevista no projeto
aprovado, através da elaboracdo do Termo de Doacdo. O documento sera encaminhado via e-
mail ao Departamento de Patriménio da Instituicdo (ou, na eventual impossibilidade, ao seu
representante legal), com cépia ao outorgado.

A Divisdo de Prestagdo de Contas encaminhard memorando ao Departamento Financeiro da
FAPERGS, com copia da ATA e controle de prestacdo de contas, para baixa da responsabilidade

do outorgado e regularizagdo de seu nome junto ao CADIN, conforme julgamento proferido pelo
CTA da FAPERGS.

Julgadas aprovadas, totalmente ou com ressalvas, as contas apresentadas e, cumprido o
disposto no item anterior, elas serdao apensadas aos autos do processo do outorgado, e este
arquivado via sistema de processo administrativo eletronico (PROA).

13.5 TOMADA DE CONTAS

Esgotadas as medidas administrativas preliminares, caracterizado o débito, sem o integral
ressarcimento do dano, os autos da prestacdo de contas serdo remetidos ao CTA. Quando o
julgamento do CTA negar aprovacdo as contas apresentadas ou as aprovar parcialme nte, elas
serao remetidas a Comissao Permanente de Tomada de Contas Especial (CPTCE).

ApOs a realizacdo da Tomada de Contas pela CPTCE e caso ndo sanada a pendéncia, os autos
da prestagdo de contas serdo remetidos ao Tribunal de Contas do Estado conforme determina a
Resolucao TCE n° 1049/2015.
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13.6 FISCALIZAGAO /N LOCO

Constituem critérios para a escolha dos projetos que serdo submetidos a fiscalizagao in locd®
os abaixo relacionados:

I. O valor dos recursos concedidos, em ordem decrescente;
II. Projetos vigentes;

III. Os projetos cujos outorgados tenham prestado contas de forma
incompleta/irregular, ndo atendendo ao disposto no Termo de Outorga e
seus anexos, no Edital, nas Normas de Instru¢éo para Uso dos Recursos e nas
Normas para Prestacdo de Contas da FAPERGS;

IV. Os que gerarem suspeita ou forem denunciados;
V. Os que forem sorteados, aleatoriamente;
VI. Os que o Conselho Superior e/ou o CTA sugerirem;

VII. Os que forem apontados em relatérios do Tribunal de Contas, ou da CAGE,
ou por parceiros de convénios.

O(s) encarregado(s) fiscalizador(es) sera(@o) designado(s) pelo CTA, que procedera a
fiscalizacdo /n /oco da utilizagdo dos recursos e informagdes prestadas a FAPERGS.

Antes de ser procedida a fiscalizacdo, o encarregado entrara em contato com o outorgado,
a fim de fixar local e data para o inicio dos trabalhos, que deverao ocorrer no prazo estabelecido
no item anterior.

No local a ser realizada a fiscalizacdo, o encarregado identificar-se-a e passara a analise do
cumprimento do disposto no Termo de Outorga e seus anexos, no Edital, nas Normas de Instru ¢ao
para Uso dos Recursos e nas Normas para Prestacdo de Contas da FAPERGS, principalmente
quanto a regular e perfeita aplicacdo dos recursos na forma do projeto apresentado e nos limites
aprovados, a veracidade das informacgdes prestadas, conforme os recibos descritos (em caso de
prestacdo de contas ja entregue), a verificacdo da existéncia e utilizagdo dos bens de
capital/investimento, a regularidade dos recibos, bem como, outros aspectos que julgar
convenientes, auxiliando, ainda, o outorgado em todas as suas duvidas, sobre como proceder na
utilizacdo dos recursos recebidos.
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Ao término da fiscalizacdo, as atividades realizadas durante a visita deverdo constar no
Termo de Fiscalizacdo, contendo a ciéncia do fiscal e do outorgado. O fiscal elaborara relatério
minucioso referente ao processo fiscalizado, no qual apontara todas as situagdes encontradas e
informacgdes prestadas pelo outorgado. Doravante, o relatério sera submetido a analise do CTA,
que podera:

I. Em caso de apontamentos que constituam fato novo, tais como, ilegalidade,
fornecimento de informacdes ndo verdadeiras, uso indevido dos recursos
alcancados, em desacordo com o projeto apresentado e aprovado, solicitar
nova analise e emissdao de parecer por parte da Divisdo de Prestagdo de
Contas, com vista a reavaliar sua decisao;

II. Em caso de projetos vigentes que a fiscalizacdo apontar irregularidades no
que se refere a boa e correta aplicacdo dos recursos concedidos e/ou
desacordo com o projeto apresentado e aprovado, rescindir o Termo de
Outorga;

III. Em ndo sendo constatadas situagdes que justifiqguem nova analise,
encaminhar os relatérios para arquivamento.

O Termo de Fiscalizagdo e o Relatério de Fiscalizagao serdo juntados aos autos do processo
de Concessao do auxilio. O parecer emitido pela Divisdo de Prestacdo de Contas bem como o
julgamento das contas pelo CTA podera sofrer alteracdes quando constatada pela fiscalizagdo
irregularidades ou informagdes novas que justifiquem a mudanca ou reforma da andlise e/ou
julgamento, seguindo-se o disposto neste procedimento.
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14 - DISPOSICOES FINAIS

As despesas efetuadas em desacordo com os termos deste Manual de Prestacdo de Contas
serdo objeto de glosa no momento da prestacdo de contas pelo outorgado, ensejando sua
devolucdo, cujos valores serdo atualizados conforme legislacdo vigente.

Na contagem dos prazos relativos a este Manual, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos. Os prazos sé iniciam e vencem em dias
de expediente na FAPERGS.

Os instrumentos vigentes na data de edicao desta norma estarao regidos pelas novas regras,
facultando-se aos participes a sua permanéncia na norma anterior, mediante manifestacao expressa.
O disposto sobre a prestagao de contas, aplica-se aos instrumentos que, na data da entrada em vigor
desta norma, estejam em fase de execucao do objeto ou de analise de prestagdo de contas.

Os casos nao previstos neste Manual serdo objeto de analise pelo CTA da FAPERGS.
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